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PROCEDI M ENTO PARA LA ADQUI SI Cl ON DE PASAJES AERECS - SI STEMA
FOVES- PARA PROYECTOS DE EJECUCI ON NACI ONAL PARCI AL

Los proyectos deberan ingresar al sistena FOMS y a |a opcion
@roject, Solicitudes de Viaje.
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Se abrira la pantalla de Solicitud de Viaje, en la cual se
deber an conpl et ar | os dat os sol i ci t ados: | i nea
presupuestaria, quien solicita el viaje, resultados esperados
del viaje, fechas e itinerarios del viaje, fecha limte de
cotizaci on para las agencias y conentarios a |las agencias (si
| os hubiere).

NOTA: Es decisiva la fecha Iimte de cotizaci 6n. Hasta que no
se cunpla no apareceran |os botones para aprobar Fornmato de
I ngreso: DD'MM AA y |a hora HH W
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(a) Para agregar los datos del pasajero, ingresar a la
opci 6n Afadir pasajero, Yy aparecerda la siguiente
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(b) Se podr & i ndi car t ambi én Si se desea que
simul t aneanente con |la enisién de pasajes se |iquide
el anticipo de viaticos correspondiente y la forna de
pago del m sno (cheque o transferencia bancaria). Para
esto se deberd seleccionar la opcion Viatico en la
pantalla. Para el calculo de |los viaticos es necesario
indicar la/s ciudad/es del itinerario y el tienpo en
gue el pasaj ero permanecera en cada una.

(c) Haciendo <clic en Solicita Cotizacidén el sistemn
envi ara automati canente dos nensajes: uno a |a agencia
Tour Service y otra a OCOVU (MREC) para que | as msnas
puedan envi ar | as cotizaciones correspondi entes. A los
fines informativos, favor notar que |os datos
correspondi entes a |l as m smas son:

TOUR SERVI CE:

San Martin 965, 2o0. Piso
Tel .: 4311-2215/ 2384/ 2453
Fax: 4313-4463

OCOVU.

Esneral da 1212, 2°. Piso
Tel .: 4819-7688/ 7690/ 7692
Fax: 4819-7689

Las coti zaciones se reciben por la msnma via FOVS. (Se recibe
un nensaje y ademés |a cotizaci 6n es automati camente agregada
a la solicitud de pasajes).

Una vez transcurridas la fecha y hora limtes establecidos,
se deberéa Sel eccionar |a Agencia de Viajes que presente nejor
cotizacion. Si  pasada l|la fecha y hora Ilimtes hubiera
coti zado una sol a agencia, ésta podr& ser sel ecci onada.

Una vez seleccionada |la Agencia de Viajes, es necesario
enviar la solicitud al PNUD para su aprobacion. Uilizar la
opci 6n Sol/icita Procesam ento PNUD.
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La aprobacién de la solicitud por parte del Oicial de
Prograna del PNUD inplica la autorizacién a la agencia
sel eccionada para emtir los pasajes y la orden a Ila
Contaduria del PNUD para emtir el anticipo de viaticos.

Toda solicitud de pasajes es infornada por el sistem
sinmultaneanente a la Subsecretaria de Cooperacidon vy
Coor di naci 6n I nternacional en el nonento en que es solicitada
su aprobaci 6n al PNUD.

Modi fi caciones de fecha en los viajes que no inpliquen
canmbi os en el costo del pasaje pueden ser solicitadas a la
agencia de viaje elegida utilizando el nbdulo de nensajes
adosado a la solicitud de pasajes sin que sea necesario
solicitar una nueva autorizacion al PNUD. Este nmisnp mbdul o
de nensajes tanbién puede utilizarse para notificar a la
Secci 6n Contaduria de esta oficina sobre cual quier
nodi fi caci 6n que pueda alterar sustancial mente el anticipo de
vi ati cos que pueda haberse soli citado.



